國立高雄第一科技大學應英系-系隊經費收支財務報表     
日期：  年  月  日
        (系隊名稱)           -       (活動名稱)               
	收入/支出日期
	收入/支出項目
	收入金額
	支出金額
	金額
	單據編號
	收入來源/
付款簽註

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	                                         總計
	        元

	餘絀或不足
	        元
	※檢附收支憑證


隊長：                   總務：                 系會長：             
--------憑---------證----------裝--------釘--------線---------
注意：憑證內容具備事項

1. 機關：全銜〈應註國立高雄第一科技大學〉不需寫oo系隊名稱。
2. 印章：商號正式印章〈務必含統一編號〉及公司負責人私章。
3. 住址：縣市街巷門牌。
4. 更改：商號加章負責。

5. 金額：單價總價需相符、中文大寫。

6. 無效：擦刮挖補塗改鉛筆書寫字跡不勻者無效及估價單無效。

7. 餐費：需附用餐人名單(全名)。
8. 講師費：需附課程表。
9. 保險費：要保人務必為國立高雄第一科技大學並檢附被保險人名單。
10. 統一發票應註明購置物品名稱及購買人簽名
